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Você  vive um momento  importante em  sua  vida pessoal e  sua decisão  irá definir o  sucesso do  seu 

futuro  profissional.  Tão  importante  quanto  decidir  sobre  a  direção  de  sua  carreira  profissional, 

escolher a Faculdade correta é fundamental. 

A partir de um projeto pedagógico inovador, que une sólidos conhecimentos teóricos à prática 

empresarial e é amparado a uma  infraestrutura  física e  tecnológica moderna, a Faculdade ESPA  lhe 

assegura uma consistente  formação profissional. Durante o curso serão desenvolvidas competências 

essenciais a um  líder com perfil empreendedor, capacitando‐o a conduzir com segurança os destinos 

de uma organização em ambiente altamente competitivo. 

Leia atentamente esse Manual do Candidato, pois nele você encontrará todas as orientações 

necessárias à realização do Processo Seletivo. Desejamos que o seu sonho encontre plena realização 

em nossa instituição de ensino.  

 

     Seja bem‐vindo! 
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A dinâmica do mercado de trabalho traz à tona algumas novas exigências e você precisa estar 

preparado. Além  de  uma  formação  técnica  abrangente,  o  administrador  de  empresas  deve  possuir 

comportamentos e atitudes empreendedoras para se diferenciar. Seguindo esta filosofia, no  início de 

2006  a  Faculdade  ESPA,  em  parceria  com  os mais  renomados  institutos  que  disseminam  a  cultura 

empreendedora  no  Brasil,  começou  a  atuar  em  Guarulhos  e  região  com  o  objetivo  de  formar 

profissionais hábeis, capazes de criar conhecimentos, identificar problemas e gerar soluções. 

A  Faculdade  ESPA  é  uma  instituição  privada  de  ensino  superior  que  se  destina  a  formar 

administradores de destacada  liderança, espírito empreendedor e elevada  capacidade de gestão de 

negócios. É autorizada pelo Ministério da Educação por meio da Portaria nº 493, de 10 de fevereiro de 

2006, publicada pelo Diário Oficial da União nº 31 no dia 13 de fevereiro de 2006. 

 

Primeira  do  Brasil  com  foco  na  formação  empreendedora,  a  Faculdade  ESPA  inova  em  sua 

proposta pedagógica. Para  isso, oferece cursos de graduação e tecnológicos que promovem o ensino 

de técnicas apuradas de gestão e desenvolvem as características comportamentais em cada aluno. Na 

Faculdade  ESPA,  professores,  gestores  e  alunos  vivenciam  a  cultura  do  Empreendedorismo  e  da 

Inovação. Estudar na ESPA, portanto, é uma experiência única. 
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BACHARELADO EM 

ADMINISTRAÇÃO [4 ANOS] 

Levando em consideração que, no atual contexto, somente a utilização de técnicas de gestão para o 

alcance dos objetivos organizacionais  já não é suficiente, o curso de graduação em Administração de 

Empresas da Faculdade ESPA é diferenciado. Além de permitir que o aluno possua tais técnicas e atue 

como um articulador dentro e fora das organizações, auxilia no desenvolvimento de comportamentos 

e atitudes empreendedoras e, além disto, é a única em Guarulhos  com a Certificação de Qualidade 

FGV, um programa criado pela Fundação Getúlio Vargas para compartilhar a qualidade de ensino de 

Administração de Empresas no Brasil. 

A grade curricular do curso de Administração de Empresas da Faculdade ESPA envolve diversas 

áreas tradicionais, mas também é ajustada às novas tendências. Ao longo do curso o aluno se envolve 

com  disciplinas  que  vão  desde marketing,  finanças,  estratégia,  gestão  de  pessoas  e  operações  até 

aquelas  que  se  relacionam  com  a  sustentabilidade,  a  responsabilidade  social  e  ambiental,  o 

empreendedorismo, a criatividade e a inovação. 

O  Administrador  formado  pela  ESPA  adquire  o  direito  de  obtenção  do  registro  legal  no 

Conselho  Regional  de  Administração  (CRA),  imediatamente  à  colação  do  Grau  de  Bacharel  em 

Administração, para o pleno exercício da profissão, com todos os direitos profissionais assegurados. 
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TECNÓLOGO EM 

GESTÃO DE MICRO E PEQUENAS EMPRESAS [2 ANOS]  
 

Muito embora as micro e pequenas empresas sejam essenciais na nova economia, seus altos índices de 

mortalidade no Brasil continuam eliminando do mercado,  ano após ano,  milhares de oportunidades  e 

postos de trabalho. Tal fato se deve à carência, por parte dos empreendedores, de uma formação 

diferenciada que alia técnicas administrativas a características individuais. 

O  curso  de  graduação  tecnológica  em  Gestão  de  Micro  e  Pequenas  Empresas  é  voltado 

justamente ao profissional envolvido  com a gestão de MPEs, ao proprietário ou mesmo àquele que 

pretende  abrir  um  negócio  e  busca  o  desenvolvimento  de  comportamentos  e  atitudes 

empreendedoras.  Para  isso,  ao  longo  dos  quatro  módulos  do  curso,  envolve‐se  com  disciplinas 

relacionadas aos fundamentos do marketing, contabilidade, finanças, operações, gestão estratégica e 

de  pessoas,  bem  como  aos  aspectos  jurídicos,  econômicos  e  de  negociação,  todos  diretamente 

vinculados  à  abertura  e manutenção  de  uma  nova  organização.  O  aluno  recebe,  ao  fim  de  cada 

semestre, o certificado de conclusão do módulo cursado. 

Destacar‐se com um negócio próprio no cenário competitivo moderno é um grande desafio e o 

empreendedor necessita de uma boa formação técnica e comportamental para enfrentá‐lo. 
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TECNÓLOGO EM 

GESTÃO FINANCEIRA [2 ANOS]  
 

Decisões mais adequadas e que maximizam lucros figuram dentre as principais exigências do moderno 

mercado de trabalho. Tais decisões, sob o aspecto econômico, tornam as organizações cada vez mais 

sustentáveis.  Nesse  contexto,  além  das  características  do  comportamento  empreendedor,  boas 

práticas de gestão financeira são amplamente exigidas e classificam os melhores profissionais. 

Voltado  aos  que  atuam  ou  pretendem  atuar  no  setor  financeiro  do  próprio  negócio  ou  de 

organizações  já consolidadas, as disciplinas do curso de graduação tecnológica em Gestão Financeira 

da Faculdade ESPA – dividido em quatro módulos – capacitam alunos para a aplicação de métodos, 

técnicas e conceitos econômico‐financeiros no planejamento, controladoria e mercado  financeiro ou 

mesmo  na  formação  e  aperfeiçoamento  de  gerentes  do  setor.  O  aluno  recebe,  ao  fim  de  cada 

semestre, o certificado de conclusão do módulo cursado. 

Atento às mudanças econômicas e  tecnológicas, atualmente o profissional da área  financeira 

subsidia o processo de tomada de decisões na organização e precisa de uma boa formação técnica e 

comportamental. Nesse sentido, o curso de graduação tecnológica em Gestão Financeira da Faculdade 

ESPA certamente é a melhor opção. 
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Graduação

Administração

Vagas / Período

300 vagas anuais
Matutino / Noturno

Atos Legais

Autorizado pela Portaria nº 493, 
de 10 de fevereiro de 2006 –

D.O.U. de 13/02/2006

Duração

8 semestres

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tecnologia

Gestão de MPEs
[Processos 
Gerenciais]

Vagas / Período

200 vagas anuais
Matutino / Noturno

Atos Legais

Autorizado pela Portaria nº 408, 
de 3 de setembro de 2006 –

D.O.U. de 05/09/2008

Duração

4 semestres

Gestão Financeira
200 vagas anuais

Matutino / Noturno

Autorizado pela Portaria nº 409, 
de 3 de setembro de 2008 –

D.O.U. de 05/09/2008
4 semestres
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As inscrições serão realizadas exclusivamente pela internet [www.espa.edu.br] no período de 
29/03/2010 a 15/08/2010. Não haverá cobrança de taxa, as inscrições serão gratuitas. A inscrição 
implica, por parte do candidato, no reconhecimento e na aceitação de todas as condições previstas 
neste manual, abaixo: 
 

 Candidatos portadores de direitos especiais 

O  candidato  que  porventura  apresentar  condições  especiais  para  a  realização  da  prova 

deverá, obrigatoriamente, entrar em contato com a ESPA pelo telefone (11) 2087‐7090. 

 

 

 

 

 

 

Ao candidato são oferecidas duas opções de seleção: a Prova Tradicional e a Prova Agendada. 

A  Prova  Tradicional  ocorre  no  dia  17/07/2010,  já  as  Provas  Agendadas  podem  ser  realizadas  no 

período entre 30/03/2010 e 15/08/2010,  conforme  informações que  constam na  ficha de  inscrição 

online.  Em  ambos os  casos  a prova  será  composta de 30 questões de múltipla escolha,  com  cinco 

alternativas cada, e uma também uma redação a ser desenvolvida em gênero dissertativo. 
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Em  ambos  os  casos,  as  provas  do  Processo  Seletivo  serão  realizadas  nas  dependências  da 

Faculdade  ESPA,  que  fica  na  Rua  João  Gonçalves,  471,  Centro,  Guarulhos.  Recomenda‐se  aos 

candidatos comparecerem ao local de aplicação das provas com uma hora de antecedência. 

Na  ocasião,  será  obrigatória  a  apresentação  da  Cédula  de  Identidade  original  ou  outro 

documento de identificação com foto, além do comprovante de inscrição. Para a realização das provas, 

os candidatos deverão levar, além do documento de identificação, lápis preto nº. 2, borracha e caneta 

esferográfica  com  tinta  azul  ou  preta.  Os  candidatos  não  poderão  portar  calculadoras,  telefones 

celulares, Pager, radiocomunicadores, relógios ou aparelhos similares. 

 

 

Prova Tradicional

        • 17/07/2010 
das 09h00 às 12h00 

Prova Agendada

• entre 11/05/2009 e
15/08/2009  

 em horário pré‐agendado.

Áreas de Conhecimento

•MATEMÁTICA 10 Questões

• CONHECIMENTOS GERAIS 10 Questões

• LÍNGUA PORTUGUESA 10 Questões

Redação

•Avaliação: de 0 a 10
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Para fins de classificação somente serão considerados os candidatos que tenham obtido nota diferente 
de ZERO nas provas de múltipla escolha e nota mínima de 3,0 (três) na 
Redação. A classificação dos candidatos dar‐se‐á por ordem decrescente de pontos e levará em 
consideração a média aritmética simples, sem arredondamento, entre as notas da redação e das 
questões de múltipla escolha.  
 

CRITÉRIO DE DESEMPATE 

Critérios de desempate: Em caso de empate, prevalecerão as médias obtidas na Redação e, 
sucessivamente, em Língua 
Portuguesa, Matemática e Conhecimentos Gerais. Persistindo o 
empate, prevalecerá como critério de desempate a ordem  decrescente de idade. 
 

PREENCHIMENTO DAS VAGAS 

O preenchimento das  vagas obedecerá  à ordem de  classificação de  todos os  candidatos  aprovados 

para o curso até o limite das vagas oferecidas. 

 

DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS 

A  divulgação  dos  resultados  será  feita  em  até  48  horas  após  a  realização  da  prova. Na  ocasião,  o 

candidato terá acesso à sua classificação por meio do website (www.espa.edu.br) ou telefone. Em caso 

de aprovação, 5 dias úteis para efetivar sua matrícula. As matrículas serão realizadas na secretaria, de 

segunda a sexta‐feira, das 9h00 às 21h00, e também aos sábados, das 9h00 às 12h00. 

 

 

 

 

DOCUMENTOS PARA A MATRÍCULA 

Para efetivar sua matrícula, o candidato deverá comparecer à Secretaria da Faculdade ESPA munido 

dos seguintes documentos: 
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 Certificado de Conclusão do Ensino Médio ou equivalente (duas cópias autenticadas);  

 Histórico Escolar do Ensino Médio ou equivalente (duas cópias autenticadas);  

 Certidão de Nascimento ou Casamento (duas cópias: simples e original);  

 Cédula de Identidade (duas cópias: simples e original);  

 Cadastro de Pessoas Físicas  (CPF). Caso  seja menor de 18 anos, deverá apresentar o CPF do 

responsável financeiro (duas cópias: simples e original);  

 Comprovante de pagamento da taxa de matrícula (uma cópia simples);  

 Comprovante de residência (uma cópia simples);  

 01 (uma) foto 3x4 recente; 

 Para  candidato  que  tenha  concluído  o  Ensino Médio  no  exterior,  Prova  de  Equivalência  de 

Estudos devidamente verificada pela Secretaria de Estado de Educação (original);  

 Contrato  de  Prestação  de  Serviços  Educacionais.  Caso  seja menor  de  18  anos,  deverá  ser 

assinado pelo responsável financeiro (duas vias); 

 Requerimento de Matrícula (duas vias). 

A ESPA Instituição poderá solicitar, posteriormente, documentos suplementares. 

 

 

Outras  convocações  para matrícula,  se  necessárias,  serão  realizadas  por meio  de  Edital  afixado  na 

secretaria da ESPA, não ultrapassando o limite de 25% do período letivo, a contar do início das aulas. 

 

 

 

 

 

 Perderá o direito à vaga o candidato que deixar de comparecer à Secretaria da Faculdade ESPA 

com  intenção  de  matrícula  nas  datas  estipuladas  ou  comparecer  sem  a  documentação 

completa; 
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 A  primeira  parcela,  paga  por  ocasião  da matrícula,  não  será  devolvida  ao  aluno/candidato, 

mesmo  na  hipótese  de  desistência  ou  rescisão  do  Contrato  de  Prestação  de  Serviços 

Educacionais promovidas pelo aluno; 

 

 O não‐comparecimento do candidato dentro do prazo estipulado neste Edital implicará a perda 

do direito à matrícula, excluindo‐o de qualquer convocação posterior; 

 

 Em nenhuma hipótese será aceita a matrícula dos candidatos que não tenham o comprovante 

de conclusão do Ensino Médio; 

 

 Havendo  vagasremanescentes  a  ESPA  realizará  novo  Processo  Seletivo,  bem  como  aceitará 

matrícula de portadores de diploma de curso superior devidamente registrado e transferências 

oriundas de outras instituições de ensino superior 

 

 A Instituição reserva o direito de não iniciar turmas com número inferior a 30 alunos. Caso isso 

ocorra, a Faculdade ESPA comunicará os alunos matriculados na referida turma e restituirá a 

integralidade do valor nominal pago pela matrícula. 

 

 

 

 

Língua Portuguesa 
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Compreensão  e  Interpretação  de  textos;  Gramática  –  A  palavra;  Análise  Sintática  e  Morfológica; 

Sintaxe  de  Concordância;  Sintaxe  de  Regência;  Sintaxe  de  Colocação;  Figuras  de  Linguagem; 

Pontuação; Versificação; Literatura Brasileira Contemporânea – Principais Autores;  Interpretação dos 

textos; Identificação de estilos das épocas. 

 

Redação 

Objetivos:  Avaliação  da  capacidade  de  expressão  de  pensamento,  raciocínio  lógico,  clareza  de 

pensamentos,  concisão  e  conteúdo,  além  da  ortografia,  acentuação  e  emprego  das  figuras  de 

linguagem. 

 

Matemática 

Teoria  dos  Conjuntos;  Estudo  das  Funções;  Progressões  Aritméticas  e  Geométricas;  Trigonometria; 

Polinômios e Equações Algébricas; Tópicos de Matemática; Matrizes e Sistemas lineares. 

 

Conhecimentos Gerais 

Englobam os  acontecimentos históricos, políticos,  econômicos,  sociais  e  culturais mais  significativos 

ocorridos em âmbito internacional e nacional nos últimos dois anos. 


